
n.

Procedimento (breve 

descrizione e rif. Normativi 

utili)

Termini di conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del 

procedimento, recapiti 

telefonici e e-mail. 

Responsabile del 

procedimento, recapiti 

telefonici e e-mail. (Solo 

se diverso dall'ufficio 

del procedimento)

1

Accesso agli atti entro i termini previsti 

dalla normativa di 

riferimento

Ufficio Affari generali Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it

2

Nulla-osta al trasferimento 

alunni

entro i termini previsti 

dalla normativa di 

riferimento

Ufficio Alunni Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it

3

Ammissione/Non 

ammissione degli allievi alla 

classe successiva o all'esame 

di Stato

entro i termini previsti 

dalla normativa di 

riferimento

consiglio di classe Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it

4

Autorizzazione incarichi extra-

istituzionali dipendenti

entro i termini previsti 

dalla normativa di 

riferimento

Ufficio personale Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it

5

Iscrizione allievi alle 

classi/sezioni prime

entro i termini previsti 

dalla normativa di 

riferimento

Ufficio alunni Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it

6

Assegnazione degli allievi alle 

classi/sezioni prime

entro i termini previsti 

dalla normativa di 

riferimento

Ufficio alunni Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it

7

Individuazione  personale 

docente e ATA per stipula di 

contratti a t. d. 

entro i termini previsti 

dalla normativa di 

riferimento

Ufficio personale Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it

8

Definizione graduatorie di 

istituto per il personale 

docente e ATA

entro i termini previsti 

dalla normativa di 

riferimento

Ufficio personale Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it

9

Scelta del 

contraente/Aggiudicazione 

(contratti di appalto e 

d'opera)

entro i termini previsti 

dall'Avviso pubblico

D.S.G.A. Dirigente scolastico 

Vincenzo Vasti  

vincenzo.vasti@istruzion

e.it
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Titolare del potere 

sostitutivo 

Documenti da allegare 

all'istanza e modulistica

Modalità di acquisizione 

delle informazioni

Conclusione del 

procedimento diversa 

dal provvedimento

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Atti d'ufficio Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo

disponibilità accoglienza 

scuola di destinazione

Atti d'ufficio Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo

Atti d'ufficio Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo

Attestazione degli 

interessati

Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo

Dichiarazione del 

richiedente

Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo

Atti d'ufficio e 

attestazione degli 

interessati

Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo

Graduatorie Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo

Atti d'ufficio e 

attestazione degli 

interessati

Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo

Attestazione degli 

interessati e 

documentazione da 

questi prodotta 

Ricorso in via 

giurisdizionale c/o 

giudice amministrativo
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Link di accesso al 

servizio online (se 

esistente)

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)
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